
吉林大学高性能计算中心校内用户缴费流程说明 

 

校内用户请使用校内转账方式缴费，共提交投递报销单、校内转账单、费用明

细说明三张单子，交到南校区计算机楼 A125 房间，由中心工作人员去财务处报

账，用户可在网上查询该项业务处理情况。 

具体请参看以下各项单子的填写说明。 

 

投递报销单填写说明 

 

一、 进入吉林大学财务信息网（tax.jlu.edu.cn），使用吉大教工工作证号或学生学号和密

码（第一次登陆的学生密码为学号）登录，点击“投递报账”。 

 

备注：因财务处新规，废止使用之前的校内报销单，必须使用投递报账

单。 

二、 点击“投递预约”按钮，进入投递预约添加界面。 

 

三、 点击“添加预约”按钮，进入预约界面。 

 

请选择本次投递报账业务的类型为“一般报销业务”。 



预约时间请自行选择。 

投递地点请自行选择。 

项目卡号：请填写付款的项目卡号。 

联系电话请输入经办人或能处理本次业务的人员手机号码，便于有问题进行沟通。 

之后请点击“确定”按钮，页面退回到预约界面，生成一条新的报账单。 

四、 点击该报账单-报账内容项的“添写”，进入一般报账业务分类界面。 

 

经办人请填写办理该项业务的人员姓名，所在单位请填写该人员所属单位

简称。 

五、 点击“添加业务分类报账金额”，进入一般报账业务分类报账金额界面。 

 

请选择“专用材料”，报账内容请填写“测试费（科研仪器使用费）”，报账金额为本次

缴费数额，预算分类为“测试/计算/分析费”。 

按确定按钮，返回一般报账业务内容界面，此时业务代码、业务名称、预算分项和报账

金额以及项目编号、金额合计显示在报账业务分类金额栏。 

六、 选择支付方式 

 
支付方式请选择“校内项目间转款”，附件张数视具体表单数量，其中发

票 2张，付款单 1 张，费用明细说明 1张（或多张），请输入实际数量。 

收款项目号请 QQ 上询问中心老师，转款内容请选择“校内测试费”。 

之后请点击确定按钮，返回到投递预约界面。 

七、 点击报账单的“打印”，纵向打印该投递单。 

重要提示：请在投递报销单的“项目负责人”一栏签字并盖章，验收人签

字，经办（投递）人签字。（三个签字应为不同名字） 

 



校内转账单填写说明 

 

校内转帐单也叫付款单，为校内项目间转款凭据。 
付款单模板如下： 

付   款    单 

 年     月     日 

付款单位 

 

需要填写 

 

财务负责人 

签字盖章 
使用学院经费填写此项 

项目负责人 

签字盖章 
使用项目经费填写此项 

经办人签 

字 盖 章 
需要填写 

经办人联 

系 电 话 
需要填写 

付款经 

费卡号 
需要填写 

付款用途 测试费(科研仪器使用费) 

人民币 

（大写） 
顶格填写 ￥需要填写 

备注 

 

1、请务必手写付款单。 

2、第二行“财务负责人签字盖章”和“项目负责人签字盖章”两项二选一即

可。 

3、人民币大写样本：壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾、佰、仟、

万、亿、元、角、分、零、整 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



费用明细说明单填写说明 

 

高性能计算中心收费立项名称为测试费用（科研仪器使用费），明细

表模板如下： 

测试费用(科研仪器使用费)明细表 

软件名称 
并行核数 

（核） 

单价 

（元） 

计算时间 

（小时） 

费用总计 

（人民币元） 

Vasp 120 20000 元
/120 核·年 

24*365 ￥20000 

开户费  300 元/个  ￥300 

     

     

合计  ￥20300 

 

1、软件名称：指在中心集群上使用的软件名称，如 vasp，MS 等（多个软件请

选择使用最多的一种软件名称为代表）。 

2、并行核数：单位为核，指租用的计算资源总数，比如 120 核（指 10 个节

点）。 

3、单价：普通刀片为 20000 元/120 核·年，不清楚自己单价的请咨询中心老

师。 

4、计算时间：单位为小时，比如一年请填写 24*365，以此类推。    

5、费用总计：单位为人民币元，请填写数字。 

6、新用户每建立一个账号，开户费为 300 元/个；续费没有开户费项，只填写

集群使用费即可。                     

7、合计：为所有费用的总和。 


